Ex.mo Sr. (a)

v/ referéncia n/referéncia A.T. nr.oficio data26/01/2022
Assunto: Aquisi¢cdo de servigos para aplicagdo do método de sele¢do avaliagdo psicoldgica —
assistentes operacionais (escolas)
CONSULTA PREVIA N.2 03/23 — Ao abrigo da alinea ), n.2 1, artigo 20.2 do Cédigo
dos Contratos Publicos (CCP)

CONVITE

A Camara Municipal de Guimardes, adiante designada por “CAMARA”, por decisdo da Sra.

Vereadora datada de 25/ 01/ 2023 , pretende proceder 3 adjudicacdo, mediante consulta

ao mercado, da aquisicdo em epigrafe, a executar de acordo com o caderno de encargos anexo

ao presente convite (Anexo A).

Para o efeito, convidam-se V. Exas. a apresentarem proposta, obedecendo o procedimento

adjudicatério aos seguintes termos:

1. CONDICOES DE APRESENTAGAO DA PROPOSTA

1.1. Prazo e entrega das propostas
1.1.1.A proposta deverd ser entregue até as 23:59 horas, do dia _30_de _janeiro de

2023.
1.1.2. A entrega da proposta e dos documentos que a acompanham deverd ser realizada
exclusivamente de forma eletrénica através da plataforma eletronica de contratagdo

publica acingov, acessivel no sitio eletronico http://www.acingov.pt.

1.1.3. Se a “CAMARA” entender por conveniente alterar o prazo de apresentacdo das propostas,
comunicard a todas as entidades convidadas a nova data e/ou hora de apresenta¢do das
propostas através da plataforma eletrdnica acingov.

1.1.4. Durante o prazo fixado para a entrega das propostas, os interessados deverdo, se
necessario, inspecionar os locais da prestacdo de servicos e realizar neles os
reconhecimentos que entenderem indispensaveis a elaboragdo das suas propostas,

m devendo inteirar-se de todas as condi¢des, nomeadamente das que possam influir no
(V]
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1.1.5.

1.2

1.2.1.

1.2.2.

1.2.3.

1.2.4.

1.2.5.

1.2.6.

1.2.7.

modo de execucdo do servico, se a “CAMARA” assim o entender, serdo acompanhados por

um elemento por esta designado.

Os interessados ndo poderdo, em caso algum, invocar a auséncia dos aludidos

reconhecimentos, para condicionar a apresenta¢do da sua proposta.

Documentos que instruem as propostas

Cada proposta devera ser instruida com os seguintes documentos, sob pena de exclusdo:

a) Declaragdo de acordo com o modelo constante do Anexo | do presente convite;

b) Declaragdo comindica¢do do prego contratual, elaborada de acordo com o Anexo B
do presente convite;

c) Outros, em conformidade com o solicitado no caderno de encargos, se aplicavel;
Apresentacdo de documento comprovativo do poder de assinatura de documentos
submetidos na plataforma eletrénica, conforme disposto no n.2 7 do artigo 54.2 da Lei
n.2 96/2015, de 17 de agosto.

A declaracgdo de aceitagdo do contelido do caderno de encargos, referida na alinea a) do
ponto 1.2.1., deverd observar o disposto nos n.2% 4 e 5 do artigo 57.2 do Cédigo dos
Contratos Publicos.

Na declaragdo de prego contratual, referida na alinea b) do ponto 1.2.1., 0 concorrente
deve cumprir o disposto no artigo 60.2 do Cddigo dos Contratos Publicos.

Nos documentos acima referidos, os concorrentes deverdo identificar expressa e
inequivocamente:

a) Os termos do suprimento de cada um dos erros ou das omissdes aceites nos termos
do dispostona alinea b) do n.25 do artigo 50.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, do
qual ndo pode, em caso algum, resultar a violagdo de qualquer parametro base
fixado no caderno de encargos;

b) O valor,incorporadono prego ou pregos indicados na proposta, atribuido a cada um
dos suprimentos a que se refere a alinea anterior.

Sem prejuizo do acima exposto, integrardo também a proposta quaisquer outros
documentos que o concorrente apresente por os considerar indispensaveis, nos termos
do n.2 3 do artigo 57.2 do Codigo dos Contratos Publicos.

Qualquer classificagdo de documentos que constituem a proposta devera ser
previamente requerida pelos interessados, nos termos do artigo 66.2 do Cédigo dos

Contratos Publicos.
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1.3.

14.

14.1.

Modo de apresentacdo dos documentos das propostas

Todos os documentos da proposta tém de ser redigidos em lingua portuguesa. Porém,
quando pela sua propria natureza ou origem, estiverem redigidos noutra lingua, deve o
concorrente fazé-los acompanhar de tradu¢do devidamente legalizada ou tradugdo ndo
legalizada mas acompanhada de declaragdo do Concorrente nos termos da qual este
declare aceitar a prevaléncia dessa tradugdo ndo legalizada, para todos e quaisquer

efeitos, sobre os respetivos originais.

Documentos de habilitacio a apresentar pelo adjudicatario

No prazode 5 (cinco) dias Uteis a contar da notificacdo da adjudicagdo, o Adjudicatario
deverd apresentar os seguintes documentos de habilitagdo:

a) Declaracdo conforme o modelo constante do Anexo Il do presente convite;

b) Documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situagdes previstas nas
alineas b), d), e) e h) do artigo 55.2 do Cddigo dos Contratos Publicos;

c) Certiddo de matricula da empresa emitida pela Conservatoria do Registo Comercial ou
indicacdo do cédigo de acesso a Certiddao permanente on-line;

d)Declaragdao comprovativa da inscricdo de beneficiario efetivo no Registo Central de
Beneficidrio Efetivo (RCBE), nos termos do artigo 36.2 do Anexo a Lei n.289/2017, de 21
de agosto e regulamentada através da Portaria n.2 233/2018, de 21 de agosto e da
Portaria n.2200/2019, de 28 de junho;

e) Plano de prevengdo de corrupgdo e de infragcdes conexas, no caso em que o valor do
contrato a celebrar determine a sua sujei¢do a fiscalizagdo prévia do Tribunal de Contas,

nos termos do n.2 9.2 do artigo 81.2 do CCP.

1.4.2. Poderd ainda ser solicitado ao Adjudicatario a apresentagdo de quaisquer documentos

1.5.

1.5.1.

1.5.2.

comprovativos da titularidade das habilitagdes |egalmente exigidas para a execugdo das

prestacdes objeto do contrato a celebrar, fixando-lhe prazo para o efeito.

Modo de apresentacdo dos documentos de habilitacao

Os documentos de habilitagdo devem ser apresentados através da plataforma eletrénica
de contratagdo eletrénica acingov, sem prejuizo do disposto nos nimeros seguintes.

Quando o adjudicatario tenha prestado consentimento, nos termos do artigo 4.2 do
Decreto-Lei n.2 114/2007, de 19 de abril, para que a “CAMARA” consulte a informacio
previstanaalineab)don.2 1,artigo81.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, édispensada
a sua apresentagdo ou a indicacdo referida no nimero anterior. Para esse efeito,
informa-se que o Municipio de Guimarades tem o NIF 505948605 e o NISS 20009905204,

podendo com estes numeros o concorrente formalizar o consentimento junto da
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entidade competente para tal. O documento comprovativo do consentimento concedido

constitui documento de habilitagdo a apresentar no ambito do ponto 1.4.1.

1.5.3. Todos os documentos de habilitacdo do Adjudicatario tém que ser redigidos em lingua

1.6.

1.7.

1.8.

3.1.

3.2,

3.3.

portuguesa. Porém, quando pela sua propria natureza ou origem, estiverem redigidos
noutra lingua, deve o concorrente fazé-los acompanhar de tradugdo devidamente
legalizada outradugdaondolegalizada mas acompanhada de declaragao do concorrente
nos termos da qual este declare aceitar a prevaléncia dessa tradugdo ndo legalizada,

para todos e quaisquer efeitos, sobre os respetivos originais.

Negociacdo

As propostas apresentadas, ndo serdo objeto de negociacdo.

Propostas variantes
Ndo é admitida a apresentacdo pelos concorrentes de propostas variantes, nos termos

do artigo 59.9, do Cédigo dos Contratos Publicos.

Prazo de validade

A proposta considerar-se-a valida e inalterada em todas as suas condi¢des por um
periodo de 120 (cento e vinte) dias Uteis contados desde a data do termo do prazofixado

para a sua apresentagdo.

ABERTURA DAS PROPOSTAS

A abertura das propostas tera lugar no dia Gtil imediato a data limite de entrega das

propostas e decorrerd em sessdo privada, perante o Juri do Procedimento.

ANALISE E EXCLUSAO DAS PROPOSTAS

As propostas sdo analisadas em todos os seus atributos representados pelos fatores e

subfatores que densificam o critério de adjudicacgao.

Apods analise das propostas, o Juri do Procedimento elabora Relatério fundamentado,

nos termos do artigo 122.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.

Sdo, designadamente, consideradas inaceitaveis as propostas que:

a) Ndo apresentem algum dos atributos e essa falta seja considerada essencial para
efeitos de avaliagdo das propostas;

b) Impliguem uma impossibilidade de avaliagdo das mesmas em virtude da forma de

apresentacdo de algum dos respetivos atributos;
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4.1.

4.2,

5.1.

c) Impliguem um prego contratual superior ao preco base fixado no Caderno de
Encargos.
Por prego contratual entende-se o pregco da proposta, conforme expresso na
declaragdo exigida na alinea b) do ponto 1.2.1;

d) Violagdo, em caso de celebragdo do contrato, de quaisquer vinculagdes legais ou
regulamentares aplicaveis;

e) Existéncia defortes indicios deatos,acordos, praticasou informagdes suscetiveis de
falsear as regras da concorréncia;

f) Ndo apresentem assinatura eletrénica qualificada, conforme previsto no artigo 54.2

da Lei n.2 96/2015, de 17 de agosto.

AUDIENCIA PREVIA

Apds analise das propostas, os concorrentes sdo notificados do respetivo Relatério
Preliminar elaborado conforme estabelecido em 3.2. deste convite, para efeitos de
audiéncia prévia, a realizar num prazo de 3 (trés) dias Uteis.

Se da audiéncia prévia resultar uma necessidade de alteragdo da ordenagdo
classificativa das propostas, ou a exclusdo de propostas ndo prevista no Relatério
Preliminar, haverd lugar a nova audiéncia prévia,antes da emissdo do Relatoério Final de

andlise das propostas.

CONDICOES DE ADJUDICAGAO
Critério de adjudicacdo
A adjudicagdo é efetuada, de acordo com o seguinte critério:

Do mais baixo prego, nos termos da alinea b), n.2 1, artigo 74.2 do CCP.

Critério de desempate:

- As propostas admitidas serdo objeto de uma reunido de negociagdo nos
aspetos da execugdo dos contratos submetidos a concorréncia de mercado pelo caderno
de encargos;

- As negociag¢des serdao presenciais e em conjunto;

- Apos negociacdo sera lavrada a ata correspondente devendo os concorrentes
apresentar as versOes finais e integrais das propostas em conformidade com o que
constar dessa ata;

- As versGes finais e integrais das propostas serdo submetidas, uma Unica vez,
na plataforma eletrénica acingov. A sua nao apresentagao, é motivo de exclusdo da

versao inicial;
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5.2.

7.1.

7.2

7.3.

7.4.

- A divergéncia entre as versGes finais e integrais das propostas e a ata de
negociacdo nos aspetos submetidos a concorréncia determinard a exclusido desta
versao da proposta e dainicial;

- No caso de persistir o empate, o juri do procedimento promove a realizagdo
de um sorteio, na presenga dos concorrentes, que serdo notificados para o efeito. Ando
participacdo no sorteio ndo é motivo impeditivo da sua realizagdo. O sorteiro sera feito
na presenca dos concorrentes interessados em participar, mediante a atribuicdo de um
numero a cada proposta, que serd inscrito num papel, dobrado e colocado num
recipiente opaco, e de onde serdoretirados depois pela ordem de primazia (o primeiro a
sair serd o vencedor). Se nenhum concorrente se apresentar o juri fard o sorteio na

presenca de todos os seus membros efetivos, lavrando, depois, a respetiva ata final.

Ndo adjudicacdo

A CAMARA reserva-se ao direito de n3o adjudicacdo ou anulacdo do presente
procedimento adjudicatdrio, designadamente por necessidade superveniente de
alteracdo de aspetos fundamentais do Caderno de Encargos ou em fungdo de questdes

relacionadas com os pressupostos da decisdo de contratar.

MODALIDADE DE PAGAMENTO

Em conformidade com a clausula 9.2 do caderno de encargos.

DECISAO DE ADJUDICACAO

A decisdo de adjudicagdo é notificada, em simultdneo, a todos os concorrentes,
juntamente com o Relatdrio Final de analise das propostas. O prazo de suspensdo dos
efeitos do ato de adjudicagdo previsto non.23 do artigo 95.2, do CCP.

Notificado da decisdo de adjudicagdo, o adjudicatdrio deve apresentar, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, os documentos de habilitagdo exigidos no presente convite.

E concedido o prazo de 2 dias Uteis, para supressdo de irregularidades detetadas nos
documentos apresentados que possamlevar a caducidadeda adjudicagdo nos termos do
disposto no artigo 86.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.

A pedido do adjudicatario, o prazo para apresentacdao dos documentos de habilitacdo

pode ser prorrogado, uma Unica vez, por um periodo ndo superior a 5 dias Uteiss.

CAUCAO
Ndo é exigivel a prestacdo de caugdo de acordo com o estabelecido no n.2 2 do artigo

88.2 do CCP.
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9.1.

9.2

9.3.

10.

11.

FORMALIZAGAO DO CONTRATO

A celebragdo do contrato obedecera ao disposto nos artigos 94.2 e seguintes do CCP.
Concretizados os procedimentos previstos em 7 e aprovada pela CAMARA a minuta do
contrato a celebrar, o Adjudicatario é notificado da mesma, considerando-se esta aceite
quando haja declaragdo expressa nesse sentido ou quando ndo haja reclamagdo nos 2
(dois) dias Uteis subsequentes a respetiva notificacdo.

A CAMARA comunicard a data, a hora e o local em que ocorrerd a assinatura do

contrato.

CADUCIDADE DA ADJUDICACAO

A adjudicagdo caduca nomeadamente se:

a) por facto que lhe seja imputavel, o Adjudicatario ndo apresentar os documentos de
habilitagdo, seguindo-se quanto ao mais o regime previsto nos artigos 86.2e 87.2do
Cddigo dos Contratos Publicos;

b) por facto que lhe seja imputavel, o Adjudicatariondo comparecer no dia, hora e local
fixados para a outorga do contrato, seguindo-se quanto ao mais o regime previsto no
artigo 105.2,n.%s 1 e 2 do Cédigo dos Contratos Publicos;

c) ndo apresentar quaisquer outros dos documentos referidos no ponto 7 supra.

ESCLARECIMENTOS SOBRE O PROCEDIMENTO

11.1. Data limite e modo para a solicitacdo de esclarecimentos

12,

13.

Os esclarecimentos necessarios a boa compreensdo e interpreta¢cdo dos elementos
expostos, devem ser solicitados, por escrito, pelo concorrente através da plataforma
eletrénica acingov, até ao dia anterior ao prazo fixado para apresentagdo da
proposta, em conformidade com o artigo 116.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.

E aplicavel,com as necessarias adaptagdes, o disposto no artigo 50.2 do Cédigo dos

Contratos Publicos, para os esclarecimentos e retificacdo das pegas do procedimento.

ESCLARECIMENTOS SOBRE AS PROPOSTAS

A CAMARA, poderad solicitar aos concorrentes quaisquer esclarecimentos sobre as
propostas apresentadas queconsiderenecessarios para efeito da analise e da avaliagdo
das mesmas, aplicando-se,comas necessarias adaptagdes, o disposto no artigo 72.2do

Cédigo dos Contratos Publicos.

ENCARGOS DOS CONCORRENTES

As despesas inerentes a elaboragdo da proposta.
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14. NOTA FINAL
Em tudo aquilo que diga respeito a formagdao do contrato, o Cédigo dos Contratos
Publicos s6 é aplicavel ao presente convite, nos precisos termos das disposi¢cdes neste

expressamente invocadas.

No tocante ao regime substantivo do contrato a celebrar, o mesmo reger-se-a pelo Codigo
dos Contratos Publicos.

De acordo com o ponto 8.4.1 da Norma NP EN ISO 9001, relativa ao Sistema de Gestdao da
Qualidade, o Municipio deve assegurar a conformidade dos processos, produtos e servigos
de fornecedores externos com os requisitos definidos. Neste sentido, o Municipio definiu
critérios de avaliagdo e monitorizagdo do desempenho dos fornecedores, nomeada mente
guanto ao cumprimento das carateristicas técnicas, dos requisitos legais e do prazo de

entrega.

Anualmente é efetuada uma avaliagdo dos fornecedores, com basenos fornecimentos e nas

respetivas ocorréncias.

Com os melhores cumprimentos.

A Vereadora da Camara Municipal,

(Dra. Sofia Ferreira)
(Competéncia delegada, por despacho do Sr. Presidente da Camara de 21/10/2021)
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